T.C.
TURHAL BELEDIiYE BASKANLIGI
_ IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI
BIiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amac1 Turhal Belediyesi Imar ve Sehircilik
Midiirligiiniin gorev

yetki ve sorumluluklari ile teskilat yapisini ve isleyisini diizenlemektir.
Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénetmelik Turhal Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin
kurulus amaci

faaliyet alanlari, yonetim statiisii semasi ile yonetici ve diger personelin gorev ve sorumluluk
alanlarin1 kapsamaktadir.
Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik; 5393 sayili1 Belediye Kanunu ve ilgili yonetmelikleri ile
3194 sayili

Imar Kanunu ve ilgili Yonetmeliklerine dayanilarak hazirlanmustir.
Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gegen;

a) Belediye : Turhal Belediyesi’ni

b) Meclis : Turhal Belediye Meclisini,

c) Enciimen : Turhal Belediye Enciimenini,

d) Baskan : Belediye Baskani’ni,

e) Baskan Yardimcisi : Belediye bagkan Yardimcisi’ni,

f) Midiirliik : Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’ni,

g) Miidiir : Imar ve Sehircilik Midiirii’nii

h) Personel : Imar ve Sehircilik Personelini

i) Yonetmelik : Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Gorev ve Calisma

Esaslar1 yonetmeligini ifade eder.
Temel flkeler
MADDE 5- Turhal Belediye Bagkanligi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii tiim ¢alismalarinda;

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,
b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,
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c) Hesap verebilirlik,

d) Kurum i¢i yonetimde ve il¢eyi ilgilendiren kararlarda katilimcilik,

e) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

f) Belediye kaynaklariin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

g) Hizmetlerde gegici ¢6ziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik, temel ilkelerini
esas alir.

IKiNCi BOLUM
Kurulus, Teskilat ve Baghhk
Kurulus

MADDE 6- (1) Imar ve Sehircilik Midiirliigii, 22.02.2007 tarihli 26442 sayili Resmi
Gazetede

Yayimlanan Bakanlar Kurulunun “Belediye ve Bagli Kuruluslar: ile Mahalli idare Birlikleri
Norm Kadro

[lke ve Standartlarma Dair Yd&netmelik™ geregince Turhal Belediye Meclisinin .../.../... tarih
Ve ...

sayili karartyla kurulmustur.
Teskilat
(2) Miidiirliigiin teskilat yapis1 asagidaki gibidir.
a) Midiir
b) Kalem
¢) Mimar Birimi
d) Ruhsat Birimi
e) Numarataj Birimi
d) Proje Birimi
e) Harita Birimi
(3) Midiirligiin personel yapist asagida belirtilen sekildedir.
a) Miidir
b) Memurlar
c) Isciler
Baghhk

MADDE 7- (1) imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Belediye Baskanina veya gorevlendirecegi
Baskan yardimcisina baglidir. Bagkan bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi yardimcisina
eliyle ylirtitiir.



UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 8- (1) Arazinin halihazir kullanim bigimini saptamak,

(2) Kentin ve siiregelmekte olan kentlesme olgusunun 6zelliklerini dikkate alarak kentsel
gelisme

ve biiyiime hedef ve stratejilerini belirlemek,

(3) Kent arazilerinin gelecekteki kullanim amaglarini belirlemek ve bunu haritalar tizerinde
isaretlemek,

(4) Aykir1 yapilagsma ve uygulamalarin saptanmasi durumunda gerekli yasal yaptirimlari
uygulayarak aykiriliklarin giderilmesini saglamak,

(5) Kent 6lgeginde konut projeksiyonlari yaparak kentsel konut arsalarinin {iretim kosullarinin
gelismesini saglamak,

(6) Yapilagma ve kentlesme ile ilgili plan ve kurallara aykiri olarak yogun insan
yerlesmelerine

konu olmus alanlarda diizenleyici ve gelistirici 6nlemler almak,

(7) Kentin eskiyen ve sorunlu pargalarinin rehabilitasyonu i¢in her tiir Kentsel Doniisiim ve
Kentsel Dontigiim i¢in gerekli diger tiim iglemleri yapmak.

(8) Hizmet amag ve hedefleri, zaman zaman yeni kavram ve yaklagimlar agisindan gézden
gecirmek,

(9) Hizmetin olabilen her kesiminde nitel ve nicel hedefleri belirlemek, bu hedeflerin

gerceklestirilebilmesi i¢in mevcut kaynak ve alanlar1 gozden gecirmek ve ek kaynak
gereksinimini

varsa bunlarin saglanmasi yoluna gitmek,

(10) Caligma planlamas1 yapmak, yillik ve aylik planlar yapmak, ¢alismalardan sorunlu
olanlar1

aciklik ve kesinlikle belirtmek,

(11) Arsivi, fihrist, kayit ve depolama yoniinden siirekli diizenli ve yararlanmaya hazir
tutmak,



(12) Belediye sinirlar1 i¢inde siiregelmekte olan hizli kentlesmeyi saglikli sonuglar
tiretebilecek

sekilde yonlendirmek,
(13) Planlanmis bolgelerde genel durumu gozden gegirmek ve zaman i¢inde meydana gelecek
degisikliklere uyarlanmasini saglamak,

(14) Konut envanteri ve projeksiyonlart yapmak ve gelecekte meydana gelebilecek konut
agigini

ve gereksinimini belirlemek,

(15) ihtiyag halinde yénetmelikler ve plan notlari iizerinde gerekli diizenleyici islem
tasarilarini

hazirlamak ve Belediye Meclisinde goriisiilmek {izere Bagkanlik Makamina sunmak,

(16) Midiirliigiin tiim alt birimleri ve birim personellerinin goérev tanimlarini hazirlamak ve

ilgili
birimlere ve personele teblig edilmesini saglamak,

(17) Midiirliigiin gorev alanina giren islerle ilgili siire¢ ve is akislarini hazirlamak ve
uygulamak,

(18) Uygulamada kullanilacak olan standart formlar1 yada dokiimanlart hazirlamak ve bu
form ve

dokiimanlar1 kullanmak,

(19) Hizmet standartlarini olusturarak hizmet alan 6zel ve tiizel kisilere duyurmak ve
mevzuatinda belirlenmis tist kurumlara bildirmek,

(20) Makine ve techizatlarin kullanim talimatlarini, kazalara ve yangina karsi is giivenligi

talimatlarini, hizmet talimatlar1 ile muayene ve kontrol talimatlarin1 hazirlamak ve afislerini

ilgili yer
ve mekanlara asmak,

(21) Midiirliigiin isleriyle ilgili olarak hizmet alan vatandasin dogru bilgiyle yonlendirildigi
ve afisg

yada el kitap¢igt seklindeki rehber ¢alismalar1 yaparak hizmet alan tiim kesimlere duyurmak
ve

ulastirilmasini saglamak.
(22) Yillik biitge taslagini ve faaliyet raporunu hazirlamak.

(23) Stratejik plan ve performans programi gergeklestirecek ¢alismalarr yapmak.



Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 9- (1) Temsil ettigi Miidiirliigiin gérev alanina giren tiim is ve islemlerin;
ilgili mevzuatina

ve yonetmelikte belirlenen ilkelere uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

(2) Personeli, ekipmani ve miidiirliigiin sahip oldugu bilgi ve kaynaklari; etkili, verimli ve
ekonomik bir sekilde sevk ve idare etmek.

(3) Gerekli denetimleri yapmak/yaptirmak.

(4) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ¢ergevesinde;

a) Midiirligiin stratejik planlarini, performans programlarini, biitge taslagini ve faaliyet
raporlarint hazirlatmak.

b) Biitge 6deneklerinin amacina uygun olarak usuliince kullanilmasini saglamak.

¢) Y1l igerisinde giderlerin izlemesini yaparak, biit¢e hedeflerinin gerceklesmesini saglamaya
calismak.

d) Harcama yetkilisi olarak harcama talimati1 vermek ve giderin gerceklestirilmesini saglamak.
e) Midiirliik uygulamalariyla ilgili har¢ ve tlicretlerinin belirlenmesi konusunda gerekli yasal

stireci takip etmek, islem siireglerinde harg ve ticretlerin tahakkuk ve tahsilatinin yapilip
yapilmadigini

kontrol etmek.

f) Taginir mal edinilmesi ile ilgili kayit ve kontrol islemlerinin usuliine uygun olarak
yapilmasini

saglamak.

(5) Ihale yetkilisi olarak; yapilacak ihaleler igin gerceklestirme gérevlileri ile komisyon
iiyelerini

belirlemek ve gérevlendirmek. Thale siirecini mevzuatina uygun olarak takip edip
sonuc¢landirmak.

(6)Miidiirliik personelinin sevk ve idaresiyle ilgili olarak;
a) Miidiirliik personeli arasinda gorev bolimii yapmak.
b) Calisma kosullarini iyilestirmek.

c¢) Personelin izin planin1 yapmak.

d) Hastalik, rapor, dogum, 6liim gibi nedenlerle gérevinden ayrilan personelin yerine bir
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bagkasini gorevlendirmek.

e) Alt birimlerdeki faaliyetlerin aksamamasi i¢in gerekli 6nlemleri almak.

(7) Miidiirliigiin gorev ve sorumluluklarimin ifasinda;

a) Belediyenin karar organlarina, kamu kurum ve kuruluslarina, meslek kuruluslarina ve

gerektiginde gergek ve tiizel kisilere kars1 Bagkanlik Makaminin izni ve onayiyla, sahsen yada
evrak

iizerindeki imzasiyla temsil etmek.
b) Personeli, ekipmani ve miidiirliiglin sahip oldugu bilgi ve kaynaklari sevk ve idare etmek.
¢) Biitce d6deneklerini kullanmaya ve harcama talimati vermek.

d) Alt birimlerindeki personellere yetki devretmeye ve gerektiginde devrettigi yetkiyi geri
almak.

e) Performans 6l¢iimii ve istatistiki ¢aligma yapmaya ve yaptirmak.

f) Is ve islemleri kontrol etmek ve denetlemek, is ve islemlerle ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi
istemek.

g) Thaleler igin; gerceklestirme gorevlilerini belirlemek ve gérevlendirmek.

h) Tasinir mal kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek ve gorevlendirmek.

1) Gorevlerini yerine getirmeyen ve talimatlara uymayan personel hakkinda disiplin siirecini
baglatmak.

j) Islemlerde usulsiizliik ve yolsuzlugu énlemek icin yasal her tiirlii tedbiri almak.

(8) Miidiirliigiiniin gorev alanlarma giren konulardaki is ve islemlerin hukuka ve
belediye

mevzuatina uygun olarak yiiriitiilmesinde;

a) Belediye Baskanina ve bagl bulundugu Bagkan Yardimcisina,

b) Baskanin bilgisi dahilinde Belediye Meclisinin ilgili ihtisas komisyonlarina,
c) Gerektiginde Belediye Enciimenine,

d) Kollektif calisma gerektiren konularda; ¢alismanin 6znesi durumundaki birim
midiirliiklerine

veya birim sorumlularina ya da kurullara, karst sorumludur.
(9) Miidiirliigiiniin gérev alanlarina giren konulardaki is ve islemlerin hukuka ve belediye

mevzuatina uygunlugunun denetlenmesi siirecinde, Baskanlik Makamini bilgilendirmek
kaydiyla;



a)Sayistay’a,
b) Ilgili Bakanliklarin denetim organlarina,
c) Belediye Meclisinin Denetim Komisyonuna,

d) i¢ Denetim organlarina, gerekli bilgi ve belgeleri zamaninda ve eksiksiz olarak
ulastirmakla

sorumludur.

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Birimleri Gorev Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 10 — (1) Kalem Biirosu;
a) Midiirliige gelen tiim evraklarin kayit edilmesi ve ilgili biirolara havalesinin saglanmasi.
b) Midiirliik tarafindan gonderilen tim evraklarin giden evrak kaydinin yapilmasi ve gitmesi
gereken kisi, kurum ya da kuruluslara elden veya posta yoluyla gonderilmesinin saglanmasi

c¢) Midiirliik ¢aligmalar1 kapsaminda belediye meclisi tarafindan belirlenerek ilgilisi
tarafindan

O0denmesi gereken her tiirlii harg ve tlicretin tahakkuk islemlerini yapilmasi.

d) icra edilen gorevlere yonelik agilan davalara gerekli savunmalarda bulunmak, gerekli bilgi
ve

belgeleri temin etmek.

e) 5393 sayili Belediye Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, yiirtirliikte bulunan
tim

kanun, tliziik, yonetmelik ve genelgeler ile Belediye Meclis karari, Enclimen karar1 ve
Belediye

Baskani, Belediye Bagkan Yardimcisi ve Miidiiriin verdigi tiim emirleri yerine getirmekten

sorumludur.

(2) Etiit Plan Proje Birimi;
a) Tiim Proje Is ve Islemlerini yapmak veya yaptirmak,

b) Icra edilen gorevlere yonelik acilan davalara gerekli savunmalarda bulunmak, gerekli bilgi
ve

belgeleri temin etmek,

¢) 5393 sayil1 Belediye Kanunu, 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu, yiiriirliikte bulunan
tim



kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgeler ile Belediye Meclis Karari, Enciimen Karar1 ve
Belediye

Bagkani, Belediye Baskan Yardimcisi ve Miidiiriin verdigi tiim emirleri yerine getirmek.

(3) Harita Biirosu;
a) 1/5000 Olgekli nazim imar planlarinin ve 1/1000 8lgekli uygulama imar planlarinin ve
degisikliklerinin yaptirilmasi.
b) 1/25000 6lgekli planlarinin ve plan degisikliklerinin yaptirilmasi.
¢) Koruma amagli imar planlarin ve degisikliklerin yaptirilmasi.
d) Her tiir ve 6lgekte halihazir harita yapmak, yaptirmak.

e) Imar komisyonu ¢alismalarimnin raportdrliigiiniin yapilmasi ve belediye meclisine sevk
edilmesi.

f) Ifraz, tevhid, yola terk vb. harita dosyalarinin kontrolii ve belediye enciimenine sevk
edilmesi.

g) Yoldan ihdas iglemlerinin yapilarak yeni olusan parselin belediyemiz adina senede
baglanmasi.

g) Imar caplarinin hazirlanmasi
h) Yap1 aplikasyon dosyalarinin kontroliiniin yapilmasi.

1) Yap1 aplikasyon dosyalaria uygun olarak yeni yapilacak yapilarin parsel i¢indeki
konumlariin

tespit edilmesi. (Imar hattr)

j) 3194 sayili imar Kanununun 18. maddesinin uygulanarak arazi ve arsa diizenlemesi
islemlerinin

yapilmasi veya yaptirilmasi.

k) Numarataj ile ilgili islemlerin yapilmasi.

1) imar planma uygun olarak imar durumunu gosteren belgelerin diizenlenmesi.
m) Roperli krokilerin kontrol edilmesi

n) Bagimsiz boliim dosyalarinin kontrol edilmesi.

o) Temel iistli kontrolii ve ruhsat islemlerinin yapilmasi.

p) Belediyemizin arazi isleri ile ilgili aplikasyonlarin yapilmasi.

r) Belediyemiz halihazir 6l¢limlerinin yapilmasi.



s) Kentin gelismesi glizellestirilmesi, tarihi alanlarin restorasyonu i¢in gereken analiz ve
Cografi

Bilgi Sistemi olusturulmasi amaciyla her tiirde proje, altlik, plan, etiid, bilirkisi ve ekspertiz
calismasi

vb. yapmak ve yaptirmak.

t) Kentin eskiyen ve sorunlu pargalarinin rehabilitasyonu i¢in her tiir Kentsel Dontistim ve
Kentsel

Doniisiim i¢in gerekli diger tiim islemleri yapmak.

u) Icra edilen gorevlere yonelik acilan davalara gerekli savunmalarda bulunmak, gerekli bilgi
ve

belgeleri temin etmek.

v) 5393 sayil1 Belediye Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, yiiriirliikte bulunan
tim

kanun, tliziik, yonetmelik ve genelgeler ile Belediye Meclis karar1, Enclimen karar1 ve
Belediye

Bagkani, Belediye Baskan Yardimcisi ve Miidiiriin verdigi tiim emirleri yerine getirmekten

sorumludur.

(5) insaat Ruhsat Biriminin Goérevleri

1- Imar durumu ve proje dncesi aplikasyon krokisine gore projeleri inceler, Belediye
Gelirleri Kanunu ile Belediye Meclisinin har¢ ve licret tarifesi uyarinca ingaat ruhsat
harglarini hesaplar ~ ve tahakkuk ettirir,
2- Yapilacak yapinin, tapusunu, aplikasyon krokisini, plan 6rnegini, imar durumunu,
proje oncesi

istikamet krokisini, numarataj belgesini, ilgili miihendis odalarindan ve ilgili
kurumlardan onayli mimari, statik, elektrik ve sihhi tesisat projelerini, jeolojik ve jeofizik
zemin etiit ~ raporunu, proje ve fenni mesullere ait sicil durum belgelerini,
taahhiitnamelerini ve gerekli goriildiigii takdirde ilgili yonetmelikte belirtilen diger belgeleri
ister, inceler ve inceleme sonucunda eksik goriilmezse ingaat ruhsatini diizenler,

3- Incelenen mimari proje, kapak kisminm iist kismindan inceleyen personel tarafindan
incelenmistir, imar ¢apina uygun olarak diizenlenmistir seklinde kase ve imza altina
alindiktan sonra Imar ve Sehircilik Miidiirii onayina sunulacaktir,

4- Diizenlenen ingaat ruhsatlarin1 gerek bilgisayar ortaminda gerekse dosyalama seklinde
arsivde muhafazasini saglar,
5- Vatandasin talebi iizerine Kat Irtifaki veya Kat Miilkiyeti kurulmak iizere proje

incelemesi, suret tasdiki yapar ve Miidiiriin onayina sunar,



6- Onaylanan Kat Irtifaki veya Miilkiyet projeleri Turhal Tapu ve Kadastro Miidiirliigii
ile Belediyemiz arasinda yapilan protokol kapsaminda online olarak Tapu ve Kadastro
Miidiirligiine gonderilir. Gerekli goriildiigii takdirde veya sistem hatalarindan

kaynakli sebeplerle Onaylanan projelerin birer sureti Belediyemizde kalmak sarti ile

proje ¢iktis1  olarak ta gonderilebilir,

7- Ilgili meslek odalarina, SGK’ya ve TUIK e, aylik insaat ruhsatlarinin birer suretlerini

gonderir,

8- Talep edildigi takdirde, arsiv kayitlarinda mevcut bulunan 6nceden alinmis insaat
ruhsatlarinin birer suretini ilgiliye vermek,

9- Insaat ruhsat1 almak igin belediyeye gelen vatandasa “Insaat ruhsatinin

diizenlenebilmesi i¢in

gerekli evraklar ” baghigi altinda dokiiman verilerek yardimet olmak,
10-  Ruhsath olarak devam eden insaatlarda, tadilat ruhsati almay1 gerektirmeyen
degisiklikleri proje ilizerine isleyerek onaylamak,
11-  Ingaat Ruhsati alinmis ve insaati tamamlanmis her tiirlii isyeri ve konut birimlerinin,
ilgililerin

yazili istemleri iizerine, onayl1 proje ve eklerine gore yerinde kontroliinii yapar,
gerekli olan  Tedas, siginak, asansor ve yangin merdiveni raporlarini, ilgili vergi dairesinden
ve Sosyal Giivenlik Kurumu’ndan ilisik kesme yazisini istemek, incelemek ve genel
iskan raporunu diizenlemek.
12-  Genel Iskan Raporu diizenlenen binaya ait bagimsiz birimlerin ayr1 veya toplu olarak
kullanma

izinlerini tanzim etmek,
13- Yap1 Kullanma Izni harg ve iicretlerini tahakkuk etmek,
14-  Banka ve sahislarin Ekspertiz Raporu talebi halinde yerinde proje ve imalat kontrolii
yapar ve

sonug¢landirmak,
15-  Tlgili meslek odalarina, SGK’ya ve TUIK e, aylik kullanma izin belgelerinin birer
suretlerini

gondermek,
16-  Talep edildigi takdirde, arsiv kayitlarinda mevcut bulunan 6nceden alinmis kullanma
izin

belgelerinin birer suretini ilgiliye vermek,
17-  Diizenlenen kullanma izni belgelerini gerek bilgisayar ortaminda gerekse dosyalama
seklinde

arsivde muhafazasini saglar,
18-  Ingaat ruhsat: alinmis olup ve de insaat: tamamlanmis olan fakat kullanma izni
alinmamis  yapilar diger ilgili birimlerin yardimiyla tespit ederek vatandasin
kullanma iznini almasini saglamak,

19-  Yap: Kullanma Izin Belgesini diizenlemeden 6nce gerekli olan su basman ve diger
vizelerin

yapilip yapilmadigini, insaatin proje ve ruhsatina uygun yapilip yapilmadigini yap1
kontrol biriminden rapor halinde yazil1 olarak istemek,
20-  Talep edildigi takdirde, kismen tamamlanmis binalarda, ortak alanlarin insa edilerek
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tamamlandiginin ve binada gerekli emniyet tedbirlerinin alindiginin kontroliinii
yaparak kismi yap1 Kullanma izni diizenlemek,

21-  Projelerdeki incelemeler sonucu ortaya ¢ikan tiim detaylar1 yazili olarak ilgilisine
teblig etmek,

22-  Mevzuattaki degisiklik ve yeniliklerin takibini yapmak ve ilgililere yazili olarak
bildirmek,

23-  Yapi kontrol birimi ve diger miidiirliiklerden talep edilen goriisleri vermek,
24-  Online sisteminde hazirlanacak ruhsat i¢in adres tespitini yapmak,

25-  Bayindirlik ve iskan bakanliginin (Mimarlik ve Miihendislik Hizmet Bedellerinin
Hesabinda  Kullanilacak Yapi1 yaklasik Birim Maliyetlerine Gore) yap1 ingaat maliyetini
hesaplamak,

26- 3194 sayili imar yonetmeliginin otoparkla ilgili maddelerine gore otopark kontroliinii
yapmak ve gerekiyorsa otopark katilim bedelini hesaplar ve tahakkuk etmek,

27-  Ruhsatlandirma asamasinda siginak alanlarinin kontrollerini yapmak,

28-  Korunmasi gerekli olan yerlerdeki ingaat ruhsati i¢in miiracaat eden dosyalarin mimari
ek ve mimari projesinin 3194 sayili imar kanun ve yonetmelikleri hitkiimleri dogrultusunda

incelenerek bir iist yazi ile Sivas Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kuruluna
onaya sunmak,

29-  Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Insaat Ruhsat Birimindeki gorevli tiim personel,
kendilerine  verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler dogrultusunda, gereken 6zen ve siiratle
yapmak zorundadir.

30- 5393 sayili Belediye Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, yiirtirliikte
bulunan tiim kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgeler ile Belediye Meclis karari, Enciimen
karar1 ve Belediye = Bagskani, Belediye Baskan Yardimcisi ve Miidiiriin verdigi tiim emirleri
yerine getirmekten  sorumludur.

(6) Yapr Kontrol Biirosu;

1- 3194 sayili imar kanunu ve 4708 say1li yap1 denetimi hakkindaki Kanun hiikiimlerine
gore ingaatlarin ruhsat ve eklerine uygun olarak yapilip yapilmadigint denetler,Yap1
denetimine tabi olan veya olmayan tiim insaatlarin ruhsat ve ruhsat eki projelerine
uygun olarak insa edilmesini saglamak,

2- Yap1 sahibi, temel demir montaj1 yapilan yapi i¢in, temel betonunu dékmeden 6nce
belediyeye yazili olarak miiracaat eder. Yapit Kontrol Birimi, demir montajinin
uygulama projesine uygun yapilip yapilmadigini tutanakla belirler. Uygun ise veya
uygun hale getirilmesi halinde beton dokme ve ingaata devam etme iznini verir. Temel
kontrolii yapilip vizesi alinmadan yapilan yerlerin, Ust katlarin yapimina izin
vermemek,

3- Yapi sahibi, su basman kotu seviyesindeki doseme betonunu doktiirdiikten sonra,
fenni mesuliin de onaymi alarak demir tutanaklarmin ekli oldugu dilekge ile
belediyeye miiracaat eder.Yap1 Kontrol Birimi uygun olup olmadigini tespit ederek
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4-

5

6

8-

O-

10-

11-

12-

13-

14-

15-
16-

17-

uygun ise su basman vizesini yapar.Uygun degilse insaatin devamina izin vermez ve
Imar Kanununun 32. ve 42. Maddelerine gore islem yapar. Gerekli goriildiigii takdirde
beton numunesi raporu istemek,

Yapinin fenni mesulii ve varsa santiye sefi, demir kontroliinii yapar ve bu durumu,
hepsinin

imzasini igeren bir tutanakla belirler. Ayrica yapinin 1s1 yalitim projesine gore uygun
yapilip

yapilmadigim denetleyerek bir rapor hazirlar. ilgili fenni mesul, yapinin kaba insaat1
ikmal edilip sivalar1 yapilmadan 6nce belediyeye miiracaat eder. Yapr Kontrol Birimi
personelleri uygun olup olmadigini inceleyerek kaba insaat ve 1s1 yalitim vizesini
yapmak. Gerekli goriildiigli takdirde beton numunesi raporu istemek,

4708 sayili Yapit Denetimi Hakkinda Kanun ve ilgili yonetmeligi c¢ercevesinde
kontrolleri yapilarak, hak edis seviyelerine gore evraklarin kontrol edilmesi, yapi
denetim hizmet bedellerine esas hakedislerin onaylanmasi ve yap1 denetim kurulusuna
O0denmesi,

Hakedis ve seviye takiplerini yapmak, isyeri teslim tutanagini onaylamak,

Yapt denetim kurulusunun goérevden ayrilmasi, denetim faaliyetinin gegici olarak
durdurulmasi, izin belgesinin iptal edilmesi veya mimar ve/veya miihendislerinden
birinin, herhangi bir sebeple yap1 ile ilisiginin kesilmesi halinde yap1 sahibince,
yeniden yap1 denetim kurulusu gorevlendirilmedik¢e veya yap1 denetim kurulusunca,
ayrilan mimar ve/veya miihendislerin yerine yenisi ise baslatilmadik¢a yapinin
devamina izin verilmemesi ve yapinin o andaki durumunu belirleyen bir tespit
tutanaginin {i¢ is glini i¢inde diizenlemek,

Bir sonraki yila devreden islerde, yil sonu itibariyle seviye tespit tutanagi
diizenlenmek,

Insaatin tamamlanmasini miiteakiben tanzim edilen is bitirme tutanag: incelenerek, on
bes is giinii i¢inde onaylanmas1 veya var ise eksikliklerinin neler oldugu belirtilerek,
giderilmesinin gerektigi yazili olarak bildirilmesi. Eksikliklerin giderilmesinden sonra
verilen is bitirme tutanagini iki is giinii icinde onaylamak,

Gorevden ayrilan denetgi yerine 30 giin iginde yenisi gérevlendirilmedigi taktirde yap1
tatil tutanagi diizenlemek,

Yap: denetim hizmet sozlesmesinde yer alan hiikiimlere yap1 denetim kurulusunca
uyulmamas1 veya yapt denetim kurulusunun gorev ve sorumluluklarini yerine
getirmemesi halinde Cevre ve Sehircilik il Miidiirliigiine bildirimde bulunmak,
Miiracaatlarda; onayli proje eklerine uygun olmayan yada projesine gore heniiz
tamamlanmamis binalar i¢in ilgilisine yazili bilgi vermek ,

Yapilan islemlerin gerek bilgisayar ortaminda, gerekse dosyalama seklinde arsivini
diizenlemek,

Belediye smurlari i¢inde ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri yapilarin dnlenmesi
ve tespiti i¢in zabita memuru ile birlikte denetimini yapmak,

Gecekondu ve kagak olarak baglanan yapilar1 tespit etmek,

Kagak binalarim tespiti konusunda mahalle muhtarlar;, Zabita Miidiirliigii, Fen Isleri
Miidiirliigii ve Temizlik Isleri Miidiirliigii ile koordineli olarak ¢alismak,

Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri yapilarin, yapildigmin tespiti sonucunda,
durumu tutanakla tespit etmek, tutanagi ilgilisine teblig etmek, insaata asmak ve teblig
edilemezse bir 6rnegini mahalle muhtarina birakmak,
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18- Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir1 yapinin tespiti sonucunda; 3194 Sayili imar
Kanunun 32.maddesine gore siiresinde ruhsat almayan veya ruhsata aykiriliklarim
gidermeyen yapilarin yikim kararlarint almak,

19- Tutanakta belirtilen siire i¢inde ruhsat alinmaz ve/veya yap1 ruhsat ve eklerine uygun
hale getirilmezse tutanagi, gerekli karar1 almak iizere Belediye Enclimenine
gondermek,

20-Belediye Enciimeninin ruhsatsiz veya ruhsata aykir1 binalara verdigi yikim
kararlarinin yerine getirilmesi i¢in yikilacak binalari metraji ile birlikte Fen Isleri
Midiirligiine bildirmek,

21- Vatandastan gelen sikayetleri yerinde inceleyerek, kanun ve yonetmelik ¢ergcevesinde
vatandasi bilgilendirir. Gerekli durumlarda yasal islem yapmak,

22- Tespit edilen ve miiracaat edilmesi durumunda tehlike arz eden yapilara maili inhidam
raporu tutularak enciimene gondermek,

23- Ruhsat gerektirmeyen boya, tesisat, tavan ve taban kaplamalari, dograma degisimi,
cati Ortiisii degisimi, bah¢e duvari yapimi gibi... v.b basit tamir ve tadilat izni
vermek,

24- Yapida tespit edilen eksiklikler veya o yapidan sorumlu bulunan santiye sefi, denetci
mimar ve mihendis, kontrol veya yardimci kontrol elemanlarinin gorevinden
ayrilmasi gibi nedenlerle, yapt denetim kurulusunun talebi iizerine insaati durdurmak.
Faaliyeti durdurulmus insaatta eksikliklerin giderilmesi durumunda, insaatin devamina
izin vermek,

25- Yap1 denetim hizmet sézlesmesinde yer alan hiikiimlere yap1 sahibince uyulmamasi
halinde yapu tatil tutanagi diizenlenerek insaati durdurmak,

26-06/06/1984 tarth ve 775 sayili Gecekondu Kanunu’nun 18 inci maddesinin
uygulanmasinda Zabita Miidiirliigii’nce yikim talep edilmesi halinde teknik yonden
nezaret edilmesi,

27- Ruhsatli insaatlarin temel iistii vizelerini yapmak, yaptirmak ve yerinde denetlemek,

28- Onayli ruhsatli projesine uygun biten ingaatlarin denetimi tamamlandiktan sonra Yap1
Kullanma Izin Belgesinin diizenlemesi i¢in Insaat ruhsat birimine yazili rapor
vermek,

29- Talebi durumunda is deneyim belgelerini diizenlemek,

30- Talebi durumunda Elektrik- Su abonelikleri agilmast ile ilgili yazi vermek,

31- Yanan ve Yikilan Yapilar Formu diizenlemek,

32-Ingaat siiresince, yapi yerinde mal sahibinin, mimarmin, statik ve tesisat proje
miielliflerinin,
miteahhidinin isimleri ile ingsaat ruhsat numara ve tarithini igeren €en az
(0.75/1.00)metre boyutlarinda bir levhanin asilip asilmadigini denetlemek. Aksine
davramglarda sorumluluk yapi sahibine ve miiteahhidine ait oldugu igin Imar
Kanununun 42.maddesine gore islem yapmak,

33- Belediyesi tarafindan sézlesme yapilarak yetkilendirilmis asansor muayene
kuruluslariyla yiiriitiilecek yillik periyodik kontrol faaliyetlerine iligkin tiim bilgi
belgelerin kontroliinii ve yazigmalarin1 yapmak. Yap1 kullanma ruhsat1 verilmeden
once hizmete sunulacak olan asansorlerin tescilini yapmak, ilgili teknik mevzuat
cergevesinde yillik periyodik kontrollerini yapmak ya da yetkilendirilmis muayene
kuruluslar1 araciligiyla yaptirmak, gerekli hallerde asansorleri hizmet dig1 birakmak,
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34- Belediyemizle sozlesmeli olan yetkili firmaya tiim binalarin asansér denetimlerini
yaptirmak, her yil diizenli olarak tiim asansorlerin denetlenip denetlenmedigini takip
etmek,

35-icra edilen gorevlere yonelik acilan davalara gerekli savunmalarda bulunmak, gerekli
bilgi ve belgeleri temin etmek,

36- Tabiat ve Kiiltiir Varliklar1 Koruma Midiirliiglinden gelen yazilarin, mevzuat
hiikiimleri uyarinca geregini yapmak,

37- Imar isleri miidiirliigiine gelen sikayet dilekcelerin yerinde incelenerek gerekli islemin
yapilmasi,

38- Tetkik islerini, goreve gidecekleri yerleri ve yaptiklari, yapacaklari isleri gizli tutmak.
Bu konuda yetkili ve ilgilerden baskasina agiklamada bulunmamak,

39- Sinif, etiket ve unvan farki gézetmeden her vatandasa esit davranmak,

40- Mesai bitiminde masa lizerindeki evraklarin1 kendilerine ait dolap ve masa gozlerine
koymak ve Kilitlemek,

41- Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilan personel, korumak ve saklamakla gérevli
evraki kendisinden sonraki goreve baslayan personele devretmedikce gorevinden
ayrilmamak,

42- Miidiir tarafindan mevzuat hiikkiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapmak,

43-Tmar ve Sehircilik Miidiirliigii Yap: Kontrol Birimindeki gorevli tiim personel,
kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler dogrultusunda, gereken 6zen ve
stiratle yapmak zorundadir.

44- 5393 sayili Belediye Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, yiirtirliikte
bulunan tiim
kanun, tliziik, yonetmelik ve genelgeler ile Belediye Meclis karari, Enclimen karar1 ve
Belediye
Bagkani, Belediye Baskan Yardimcisi ve Miidiiriin verdigi tiim emirleri yerine
getirmekten
sorumludur.

(7) Numarataj Biriminin Gorevleri
MADDE 11- (1) Numarataj birimi asagida belirtilen gorevleri yerine getirir;

a) Il dahilindeki meydan, bulvar, cadde ve sokaklara isim veya numara vermek, anilan

yerler lizerindeki mevcut binalara kap1 numarasi vermek, ruhsatli yapilacak bina yerlerine
numara tahsisini yapmak.

b) Adres bilgi sisteminin kurulmasi i¢in numaralama ile ilgili mahalle revizyon
(glincellestirme) caligmalar1 yapmak. Yapilan tiim bu ¢aligmalar1 bilgisayar ortamina
aktarmak.

¢) Adrese dayali niifus kayit sistemini olusturmak.

d) Numaralama yonetmeligine gore, numarataj belgesi ve numarataj krokisi olmak
iizere numaralama calismalar1 yapmak ve bunlari bilgisayar ortamina aktarmak, UAVT’ ye
girmek.

e) Eski ve yeni insa edilen konutlarin numaralandirilmasinin yapilmasi, kontrol ve
takibinin yapilmasini yaparak kap1 numaralarinin ¢akilmasi isini yapmak.
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f) Vatandastan gelen miiracaatlar g6z dniine alinarak resmi kurumlara verilmek tizere
sokak ismi, kap1 numaralar1 degisikliklerinin yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon
Miidiirliigiin Birimleri arasinda isbirligi

MADDE 12- (1) Miidiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki igbirligi ve koordinasyon,
Miidiir

tarafindan saglanir.

(2) Midiirliige gelen tiim evraklar toplanip konularina gére dosyalandiktan sonra miidiire
iletilir.

(3) Miidiir, evraklar geregi i¢in ilgili personele tevzi eder.

(4) Gorevlilerin 6liim hari¢ her hangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalar1 durumunda;
gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti

altinda bulunan egyalar1 bir ¢izelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalari
zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gorevden ayrilma islemleri yapilmaz.

5) Calisanin dliimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacag bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger Midiirliikk, Kurum ve Kurulusglarla Koordinasyon

MADDE 13- (1) Midiirliikler aras1 yazigsmalar Miidiiriin imzasi ile yiiritiiliir.
Midiirliigiin,

Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Kamu Kurum ve

Kuruluslar1 ve diger sahislarla ilgili yazigsmalar1 Belediye Bagkaninin veya yetki verdigi
Baskan

Yardimcisinin imzast ile yiiriitiiliir.
BESINCI BOLUM
Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 14- (1) Is bu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili
kanun,

yonetmelik ve mevzuat hiikiimlerine uyulur.

Yiirirlik
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MADDE 15- (1) Bu Yonetmelik hiikiimleri Turhal Belediye Meclisinin kabulii
tarihinde yiirtirliige

girer.
Yiiriitme

MADDE 16- (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Turhal Belediye Baskani yiiriitiir.
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