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2 HUKUK ISLERI MUDURLUGU -
GOREYV VE CALISMA ESASLARI YONETMELICi
BIiRINCi BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Temel Ilkeler
Amag

MADDE 1- Bu yonetmelik, Turhal Belediyesi Hukuk Isleri Midiirliigiiniin gérev yetki ve
sorumluluklari ile caligma esas ve usullerini belirlemistir.

Kapsam

MADDE 2- Turhal Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin gérev ve yetkileri, ¢aligma usullerine
iligkin esaslar bu yonetmelikte gosterilmistir.

Dayanak

MADDE 3- Turhal Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiine ait bu yonetmelik 5393 sayih Belediye
Kanunun 15/b maddesi ve diger ilgili mevzuat hiikiimlerine istinaden diizenlenmistir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

Baskanhk : Turhal Belediye Bagkanligi’m

Kurum : Turhal Belediye Bagkanligi’m

Meclis : Turhal Belediye Meclisini

Belediye : Turhal Belediyesini

Belediye Baskam : Turhal Belediyesini

Miidiir : Hukuk Isleri Miidiirtinii

Miidiirliik : Hukuk Isleri Midiirliigtinii

Avukat : Kadrolu ve 5393 Sayili kanunun 38/c maddesine gére tayin edilmig

Sozlesmeli Avukatlar ifade eder

Temel Ilkeler

MADDE S5- Turhal Belediye Bagkanligi Hukuk Isleri Miidiirliigt tiim ¢alismalarinda;

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,

b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

c) Hesap verebilirlik,

¢) Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimcilik,

d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

e) Belediye kaynaklarimn kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

f) Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik, temel ilkelerini esas alir.

IKINCi BOLUM
Teskilat Yapisi

MADDE 6- Hukuk Isleri Miidiirliizii, personel yapisi agagida belirtilen sekildedir.
a)Miidiir

b)Avukatlar
¢)Hukuk {sleri Servisi
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Hukuk Isleri personel yapist agagida belirtilen sekildedir:
a) Miidiir

b)Avukatlar

¢) Servis Memurlar

Baghhk

MADDE 7- Hukuk Isleri Miidiirligii Belediye Bagkaminca belirlenen ilgili bagkan yardimcisina
baglidir. Avukatlar yarg: organina agilmis ve agilacak her tiirlii dava ve icra takip islerinde Belediye
Bagkanlig1 adina islem yaparlar. Avukatlara Belediye Bagkani ile bagli oldugu Baskan Yardimcis:
disinda higbir yerden emir verilemez.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Miidiirliigiin gorevleri:

MADDE 8- (1) Hukuk Isleri Miidiirliigii Turhal Belediyesi kamu tiizel kisiliginin tiim hukuksal
sorunlarina yiiriirliikteki anayasa, yasalar, tiizikler ile yonetmeliklere ve Belediye Bagkanliginca
verilen vekédletnamede saklanan smirlar iginde asafida agiklandigi sekilde ¢oziimler getirmekle
gorevlidir.

(2) Tim yargi mercilerinde, hakem heyetleri, icra daireleri ve noterler ile &zel ve kamu tiizel
kisiliklerinde, tapu sicil miidiirliiklerinde belediye hitkkmi sahsiyeti ve Belediye Baskanligini, vekil
sifatiyla avukatlar ile hukuk isleri miidiirii temsil eder, icra islemlerini yiiriitiir, dava acar agilan
davalarda gerekirse gerekli savunmalarda bulunur ve davalari sonuglandirir.

(3) Tim yarg1 mercileri, hakem heyetleri, icra daireleri ile noterlerden yapilacak tebligleri Belediye
Bagkanhig1 adina alarak ilgili mercilere iletir, ilgili mercilerin verecekleri bilgi tizerine hukuksal
gereklerini yerine getirir.

(4) Bagkanhik Makami, Belediye miidiirliiklerinin ¢ozemedikleri, tereddiide diistiikleri hukuki, mali,
cezai sonug doguracak islem hakkinda gériig bildirir.

(5) Belediyenin menfaatlerini koruyucu anlasmazliklarini onleyici hukuki tedbirlerin alinmasini,
anlagma ve s6zlesmelerin bu esaslara uygun olarak yapilmasina yardime: olur.

(6) Belediyenin amaglarim daha iyi gerceklestirmek, mevzuata, plan ve programa uygun ¢alismasin
temin etmek amaciyla gerekli hukuki tetkikleri hazirlar ve bagkanlik makamina sunar.

(7) Belediyenin Miidiirliikleri tarafindan hazirlanan plan ve programlar1 hukuki agidan inceleyerek
yardimei olur.

Miidiirliigiin Yetkisi

MADDE 9- (1) Hukuk Isleri Miidiirliigii Belediye Bagkanliginca verilen genel veya ozel
vekaletname, mevzuatta ve bu yonetmelikte yetkileri kullanarak gorev yapar.

Miidiirliigiin Sorumlulugu

MADDE 10- (1) Hukuk Isleri Miidiirliigii Turhal Belediyesinin tiim hukuksal sorunlan ile ilgili isleri
gereken 6zenle yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 11- (1) Hukuk Isleri Miidiirliigiinii Bagkanlik makamina kars1 temsil eder.

(2) Mudiirligiin ySnetiminde tam yetkili sorumlu kisidir. Mudiirliigiin her tirlii ¢alismalarim
diizenler.

(3) Miidiirliik i¢ yonergeleri yayinlar tiim belgelerin ilgili dagrtimlarim gergeklestirir.

(4) Hukuk Isleri Miidiirliigii ile diger miidiirlitkler arasinda koordinasyonu saglar.
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() Yasalarla verilen her tiirlii yetki ve gorevi yapar.
(6) Hukuk Isleri Miidiirti gelen dava dosyalarim gorev bélgelerine, hukuksal gorts isteklerine diger
evrak ve yazilarin1 avukatlar arasinda uzmanliklarina gore dagitir.

Avukatlarin Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 12-(1) Midiirliikce kendilerine verilen, yargi organlarinda agilmig ve acilacak her tiirlii
dava ve icra takiplerinde Belediye Bagkanhigim temsil ederek yasa hitkiimlerini, kazai ve ilmi
ictihatlara gére Belediye hak ve alacaklilarinin iddia, savunma ve yiiriitiilmesini saglar. Durusma,
kesif ve yiiksek yarg: organlarindaki durusmalarda hazir bulunurlar.

(2) Midiirliikge verilecek dava ve islem dosyalarini inceleyerek hukuksal goriig bildirirler.

(3) Hukuk Isleri Miidiirliigii temsilcisinin de hazir bulunmasi Baskanlik¢a istenilen miidiirliikler arasi
kurullara miidiirlitk adina katilirlar.

(4) Mudiirliik¢e kendilerine verilen islerde yasalarin, tiiziiklerin ve bu yonetmeligin gerektirdigi
yiikiimliiliikler gergevesi iginde gorev yaparlar.

Hukuk Isleri Servisi Personelinin Gorevleri

MADDE13- (1) Hukuk Isleri Miidiirii ile avukatlarin kendilerine tevdi ettikleri servisin galismasiyla
ilgili gerek daire ici gerekse yarg mercileri, icra daireleri, noterler ve resmi dairelerde yapilmasi
gereken isleri tam ve noksansiz olarak zamaninda yapmakla zorunludurlar.

(2) Midiirligiin tiim yazilarim 6nceliklerine gore siraya koyarak yazarlar. Kararlarin ve her tiirlii
yazilarin 6rneklerini gikanrlar, yargi mercileri, icra daireleri noterler ve resmi dairelere verilmesi
gereken her tiirlti dilekge, evrak, belgeyi hazirlayip ilgili yerlere verip sonuglarim takip eder ve
hukuk igleri miidiirii ile kendisini gérevlendiren avukata yapilanlan ve alinan sonuglar1 bildirirler.
Yazilan dilekge, evrak ve belgeler ile servise havale edilen her tiirlii dilekge, evrak ve belgeyi serviste
tutulacak 6zel gelen, giden ve dava esas defterine kaydini yaparlar.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin Icras:
Gorevin Planlanmasi

MADDE14-(1) Hukuk Islerindeki ¢alismalar midiir tarafindan diizenlenen plan dahilinde yiiriittiliir.-
Gaérevin Yiiriititlmesi

MADDE15-(1) Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin tiim personeli kendilerine verilen gérevleri gereken
6zen ve diizenle yapmak zorundadir.

Diger Kuruluglarla Koordinasyon

MADDE16-(1) Hukuk Isleri Miidiirliigii Kaymakamlik, Valilik ve tiim Kamu Kuruluslan ile 6zel ve
tiizel kisilerle yapacag yazismalar miidiir ve bagkan yardimcilarinin parafi ve belediye bagkanhiginin
imzasi ile yiirtitiiliir.

(2) Belediye birim miidiirlerince kendi konularindaki bilgi ve deneyimleriyle ¢6ziimii miimkiin
olmayip ancak hukuksal bilgi, gériis ve ictihada gerek gdsteren 6nemli sorunlarla karsilagilmas: ve
tereddiide diigiilmesi halinde bagkanlik makaminin onay: almarak hukuk isleri midiirliigiinden
hukuksal gbrils istenmesine gerek duyulmas: halinde hukuk isleri miidiirligii:

a) Somut ve tereddiite diisiilen hususun agikea belirtildigi

b) Goriis isteyen dairenin kendi goriigiiniin de agiklandig;,

c) lilgili dosyanin veya belgelerinin tamaminin birlikte gonderildigi daha 6nce aymi konuda goriis
bildirilmeyen hukuksal konularda hukuksal goriis olusturulur ve dairesine bildirilir.
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d) Bu hukuksal goriisler baglayici nitelikte degildir. Ilgililer belirtilen hukuksal goriisleri
degerlendirerek geregine yonelirler.

(3)- Belediyenin ilgili daireleri ve miiesseseleri 6zellikle aleyhe acilmis ve belediye tarafindan
agilacak davalar ile icra takipleri ile ilgili ve ayrica hukuk Isleri Miidiirliigiiniin gérevlerinin
ytrttiilmesi ve koordinasyonunun saglanmasi igin bu miidiirlitkce kendilerinden istenen bilgi ve
belgeye dayanan delilleri ve ayn1 zamanda dairenin gortigiinii yazili olmak kayd ile istenen zamanda
yollamak zorundadir.

Yargi organlarinin belediye aleyhine vermis oldugu kararlarda temyizden vazgeemek igin Bagkanlik
Makamindan onay alinmasi zorunludur.

(4) Belediye aleyhine agilmis olan davalarda davanin kabulii ve vekaletnamede bulunmayan
hususlardaki yetkiler Bagkanhigin Hukuk Isleri Midiirliigiinde gorev yapan avukatlara verecegi 6zel
yetki ile kullanilir.

(5) Maddi ve hukuksal nedenlerden dolay: dava ag¢ilmasinda veya icra takibinde yarar goriilmeyen
hallerde ilgili dairesinin de yazili gortisti alinarak avukatin Snerisi, Miidiirltigiin uygun goriisii ile
Bagkanhik Makaminin yazili emir ve talimatina gore islem yapulir.

ALTINCI BOLUM
Evraklarla Ilgili Islemler ve Arsivleme

Gelen Evraka Yapilacak Islem:

MADDE17- Hukuk Isleri Miidiirliigiine gelen ve servis personeli tarafindan alinan tiim belgeler ilgili
deftere kaydedildikten sonra miidirliikge gorevlilere dagitilmak sureti ile yine ilgili bulundugu dava
defterine kime verildiginin kayd: yapilir.

Evrak Uzerinde islem Yapilmas:

MADDE 18-(1) Avukatlar kendilerine verilen belgeler tizerinde inceleme yaparak gerekirse ilgili
dairelerden tamamlayici bilgi ve yeni belge isteyerek goriis isteklerini cevaplandirmak, davalan
agmak savunmalari yapmak zorundadirlar.

(2) Davalarin 6nemli asamalar1 avukatlarca ilgili dairelere bildirilir.

Giden Evraka Yapilacak islem

MADDE 19-) Hukuk Isleri Miidiirliigiince cevaplandirilan yazilar ilgili defterdeki kayd: kapatilmak
ve dava konusu iglerde dava defterlerinde tarih ve numarasi islenmek sureti ile Yaz [sleri Miidiirltigii
kalemine zimmetle teslim edilir.

Arsivleme ve Dosyalama

MADDE 20- (1) Miidiirliikten ¢ikan hukuksal goriigler ile dosya yazismalarimin 6rnekleri ayr1 ayri
klasérlerde saklanir.

(2) Sonuglanan ve belediye agisindan hukuken yapilmasi gereken iglemi kalmayan dava dosyalar1 da
miidiirliigiin onayu ile arsive kaldirilir.

(3) Belediye hiikmi sahsiyetinin bu yonetmeligin kabul edildigi tarihe kadar sonuglanmis ve halen
derdest olan tiim dava ve icra takibi dosyalarinin yazili listeye ve dava esas defterine kaydi yapilip
sonug¢lanmis olanlar arsive kaldirilir. Derdest olanlar esas defterine yapilan kayit iizerinden takip
edilir.

(4) Yukarida bahsi gegen dava ve icra takip dosyalarinin listelerinin yapilip bitenlerinin arsive
kaldirilmasi derdest olanlarimn ise esas defterine kayd ile hukuksal siiregte hazir tutulmas: gorevi

miidirligtin servis gorevlisi olan personelce yapilacaktir.
: b8
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YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 21- Isbu yo6netmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirlitkkteki ilgili Mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliik

MADDE 22- Bu yénetmelik Turhal Belediye Meclisinin kabulii ve ilanindan sonra yiirlirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 23- Bu yénetmelik hiikiimlerini Belediye Baskam yiiriitir.




